¥ O L]

Q Compano Online Software

<
« Compano Online Software

ArtSelect binnen InstallOffice
COS ArtSelect

Bestand Handleiding_ArtSelect_Binnen_lInstallOffice.docx
Versie en datum 1.2,25-1-2024

WWW.COMPANO.COM



;o

= Inhoud
g L INHEIOING oottt 3
= 11 ArtSelect instellen in INSEAIOTTICE ... 3
L 12 GEDIUIK VAN ATTSEIECT ... 5
13 Artikelen van leverancier VOOISEIECTEIEN ... 8
2 ArtIKEIEN ACTUAIISEIEIN ...t 9

2

WWW.COMPANO.COM



¥ O L]

1 |Inleiding

Binnen het InstallOffice pakket kan Compano ArtSelect gebruikt worden om artikelen uit de
datapool Artikelbeheer.nl te selecteren.

Q Compano Online Software

1.1 ArtSelect instellen in InstallOffice
Om ArtSelect te kunnen gebruiken, moet de service eerst binnen InstallOffice geactiveerd worden.

Om ArtSelect binnen InstallOffice te activeren:

1. Start de BG/Office.exe op en login met je InstallOffice account.
2. Gadan via het menu naar /nstellingen > Pakketinstellingen > Artikelbeheer:

I BouwOffice [Administratie: STANDAARD - InstaiBest Boekjaar: 2021 Gebruiker: JANB] - {Paki=t WAL DESKTOP-JB

T3 Bestand Bewerken Stambestanden Rapportage  Extra m Modules _Venster Help

— > " & » 2
B ¥ L0 OB e K< Pekkzbg:l:llmgen Algemesn [+
ey Adminigiratie-instellingen ’ Rapportiay-outs
I3 Ondehoudsbonnen . ] Pd Koppelingen Project
GI'OOPA Daancol: I l‘-'I Systeemanstellingen » Relaticheheer
Gebruikersinstellingen » I Artikelbeheer l
-~ AtSelect Docurmentenbeheer
URL i
Proxy-server
284 Afdrukken pakketinstellingen
O&uth UAL hitps:rashoize Zha nl 0S8t T oken - weetauk
Soap URL: bioi?  ap Zhanl/sozpd Tradeltem fs0ep Dalak
Urézed UAL hitps:/funileed 20arl Delauk
Gebrukersnsan.
\Wachtaooed:

3. Vul bij ArtSelect URL de URL voor ArtSelect Artikelbeheer! in
(https://artselect.artikelbeheer.nl), of klik op de knop Defauit:

T3 Bestand  Bewerken Stambestanden Rapportage  Extra  Instellingen  Medules  Venster  Help

EBX ¥ L0 GE® @ K< Fitveel 3M o WMEBHuANEP Q O o
Start T3 Onderhoudst | Pekketinsteiingen - Artikelbeheer
Groep A
Ddapcd:l |
-~ AtSelect
URL hinz:/atselact aikebaneer v
234
Q&uth UAL hitps:/fashoice Zha al D&t T oken Deloud
Soan URL bto.d? e Zhant!1 fsoapy Tradeltem/soep Dalad
Uréeed UAL: hitps:/Aurleed 202l Delauk
Gebrukersnaam:
Wachtwooed:

! Als alternatief kan de URL http://artselect.artikelbeheer.nl worden gebruikt. Deze onveilige URL zal in de
nabije toekomst echter worden uitgefaseerd.
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4. Optioneel: Als er een ArtSelect account bekend is, voer deze dan in via het menu
Instellingen > Gebruikersinstellingen > Artikelbeheer:

L BouwOffice [Admanistratie: STANDAARD - InstalBlest Boekjaar 2021 Gebrusker: JANB] - [Pakcket
T Bestand  Bewerken Stambestanden Rapportage  Extra M?i’_\'llﬂ Venster  Help
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B ¥ 20 GE® wE K< S fHoang® a 4
= : : Administratie-instellingen 4
T3 Onderhoudsbonnen (5] Pq Koppelingen
GroepA Dvancds] "'| Systeemanstellingen »
| Gebnikedigsteliingen » Algemeen
~AtSelect Documenten: en actwiteitenbeheer
URL hitns: /7atselect atikebehees v E-mail handtekening

Kleureninstellingen

284, Scherm instellingen en kalom indelingen
Qsuth AL htps:/fashoize Zha al0&uthvToken Snelmenu instellen
Soap URL: ho.2? & 2bani Asoapd Tradellem fsoep Layout Dashboard instellen

: l Artikelbeheer
Urésed LIAL hitps:/funleed 202l

Financieel

Gebrukersnsan.
Wachimoord

5. Vulin het pop-up venster de ArtSelect inloggegevens in:

|
Gebruikersinstellingen - Artikelbeheer *

ByiSelect
Gednubzrznaam
‘wachlwaod

—28a
Gebnukersnaam

Wehachiaonnd
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1.2 Gebruik van ArtSelect

Om gebruik te maken van ArtSelect binnen de InstallOffice applicatie:

Q Compano Online Software

1. Maak eerst een project en een werkbon aan, of open een bestaande werkbon.
2. Om een bestaande werkbon te open:
a. Gavia het menu Bestandnaar Project > Werkborr.

BouwOffice [Adminsstratie: STANDAARD - InstalBest Boekjaar: 2021 Gebruiker: JANB]

T3 Bestand Bewerken Starmbestanden Rapperage Extra  Instelingen  Modules  Venster

il B w5 g o

=%
Start

Groep A
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Bestand | 8 Stamb di Rap Extra 1l Madul 1
Relstiebeheer » P refer il P 9
Financieel »

Project » Project
Logsstiek ’ Werkbon
Centrale kosten registratie » Lrojectbon
Facturenng 4 Werkbegroting
Matenies! 4 Productiestanden
Tydregestratie 4 Productiestanden Prognose
Service en Onderhoud ’ Project activiteiten
Openen ’ Uitvoerdersdagboek
mporteren 4 Werkadresoverzicht
Exponteren 4
Afshuiten

—

b. Typ een Projectcode (of een deel van een code) om de werkbonnen van een
project voor te selecteren:

R0 EHEO® b K4

T Werkbon (Alleen regie projecten) (3

Help

*»M =

[0 ancioad - sl

FPiojecicode
‘Werkbormummer
Dehiteur 7 Hanm
Algehacl deor

=

Shatus

“weikbon g lauieen
Conkan! betaaid

AWMIHQN| Faﬂu.nd'ul Facluuingl Tek =h'-|] Werknemers | MAHI:IK| EK.Fll Wtk ||m]";"|h||l'l' ;-'li]] In"r"-'rﬂl '!rh'r-'-l 1~'r|'n"."|| P|arn'l|g| "'1'1-"'-"| i‘ll

Te cartinleran

—Alggnean
Prioaiteit
Ubvomingsstalus
Flanningudatum
Aezochdatm
Afrrelddabum
Afzhdtdzhan
Werknamer
Coreaciperaoon
Froyecti=xder
LUlineoenier

Order opdachigever
Dipcrach!dahm
Dipcrachinummes
Olpciacalorachy.
Opchachicods
Fioparaterumme
Foslercods

Lapouk

Making
Gewenste daium
Yioeggle datum
Uiterste dabum

Tid
Tiwd

Tid
Tid
Tid

Mekdng id

‘wherkorder oot
DOinderhaudzanit:
Flangatue
Flifstans

PO, stanas(CIT)

Aang=mask| op
Gewigipd op

T Dom
T Do



c. Selecteer een werkbon door met de pijltjestoetsen door de lijst te gaan en geef een
<ENTER> om een bestaande werkbon te open:

[E] Werkbon (Alleen regie projecten) 3/
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Algemeen] Naw1 Factuuradresi Factureringl Teksten1 Werknemersi MAMDK] EKF!] WerbruikUren Verbluivaeri91 Informatie] Helaties] Inkoopord911 F'Ianningi Kenmerken Liist
Frojectcode Code Omzchripving Debiteur Wwierkbon | Werkbonstatus Uitvoerings wierkbon Geplande | Geplan| Geplande| Facl
zoeknaam te factureren status pricriteit startdatum | starttid|  duwr

| 1 n INFO | f 0 Mormaal
20107 2 FRJANE proberen 001 | BOUWINFOSYS |l In uitvoering Mormaal 21-01-2021 | 1300 4,00
2007 1 PRJAME proberen 001 | BOUWINFOSYS |l In uitvoering Mormaal
2021006 1 bon TEST met db lock ¥ | BOUWINFOSYS | In uitvoering Mormaal
202105 3 BOM3 susper project MR | AMEW v Ir vitvoering Mormaal
202105 2 susper project MR2 AMEY = Ir vitvoering Mormaal 26-01-2021 | 0&00 8,00
202105 1 susper project MR2 AMEY | Ih witvoering Mormaal
20210014 2 JE project nr 2 BOLMWINFOSYS I Ih witvoering Mormaal 26-01-2021 | 0800 8,00
20210014 1 JE project nr 2 BOUMWINFOSYS O In uitvoering Mormaal
2021003 4 BOM4 super project MA1 | BOUWINFOSYS v In uitvoering Mormaal 25:01-2021 | 0800 8.00
2021003 3 BOM 3 super project MR- | BOUWINFOSYS v In uitvoering Marmaal
2021003 2) BOMZ super project NR1 | BOUWINFOSYS v In uitvoering Mormaal 21-01-2021 | 1300 200
2021003 1 super project NR1 BOUMWINFOSYS [ In uitvoering Mormaal
20210 2 4 BOM4 Mog maals probere| AMEW = Ir vitvoering Mormaal 25-01-2021 | 0200 8,00
20210m 2 3 BOM3 Mog maals probere| AMEW =2 Ih witvoering Mormaal 22401-2021 | 0&00 a.00
2021002 2 BOMZ2 Mog maals prober | AMEW v Ir witvoering Mormaal 21-01-2021 | 10:00 2,00
2021002 1 BOM1 Mog maals prober | AMEY v In vitvoering Mormaal
20210011 2 #ABOMN Probeer project *| BOUWINFOSYS v In uitvoering Mormaal
20210011 1 Probeer project 1 BOUMWAMFOSYS |l In uitvoering Mormaal
2021000 1 Test met gannulzerd BOUWANFOSYS I Ir uitvoering Marmaal

Selecteer een werkbon met 1 of |

gevolgd door een <ENTER>

| | | |

[ [ [ [ [

3. Het scherm wisselt nu naar het tabblad Algemeen. Ga naar tabblad CA7en klik in de tabel
voor de regels:

! BouwOffice [Administratie: STANDAARD - InstalBest Boekjaar: 2021 Gebruiker: JANB] - [Werkbon (Alleen regie projecten)] - u] X
[E) Bestand Bewerken P Extra i Modules  Venster Help O B ¢
HBX =5 20 Q@@ HE K< Rii 1 van1 M= MEHOVHATAZE & &5 standaard > instalbest
Sat (5] Project (.- |55 Werkbon (Alleen regie projecten) (3| »
Groep A
Igemeen| Navw] F | Facturering| Teksten| | ManoK] CKR [verbruikiren| VerbruikDveri] Informaie| Relates | Inkooporder] Planning] Kenmerken] Lis]
Fiter
Projectcode 20210103 Test verschil 2 uen 331 e
Werkbonnummer 6 Test verschil 2 uren Verwerkt () Niet verwerkt (=) Alle
Debiteur / Naam  BOUWINFOSYS Status In uitvoerir > 1~ Facturabel
Werkbon te factureren )
Afgehaald door: Balie bon Contant betaald Ol 1O Nt
Aantal regels: 4 4 FTo@en——\
halisos ‘ Importeren  Planuren
: 0,00
Fact bedkzigiexcl biw: Facturabel Nietfacturabel ———————————— Tekstregel
Verkaop excl bw: 36753 || Verkoop excl btw: 000
Bedrag incl. btw: 437.36 Bedrag incl. btw: 0,00
Overmemen | Definiief | Verwerken | Factuur |
AW
Datum | Wesk |Kostentype | Leveranciers Code Omschiiving Omschiiiving2 Uitgevoerd | Levartcade | Eenheid | Bruto-advies| L
aroep Naam door priis / 1h
03082021 Bl [Tu [1234004 [SUPERAD 22 450x900 1233w\ Radiator monteren 1234004 ] st 8241
03082021 Bl u 1234566 | SUPE RAD 33 300K1200 1701w o 1234566 st 202,00
: i Klik in de tabel =
03082021 | Bl Oosterberg | 10028443 | ABB HAF MD4050 INBOUWDOOS UNV 10028443 st 373
03082021 31 Rensa | 0533794 | T-koppeling $-PRESS PLUS 16x16x16m [ 0539734 st 12,25
oi|_03-08-2021 21 I st 0,00
% GroepA L
< v

S R —
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= 4. Maak met <CTRL+T> een nieuwe regel aan?

o

a

£ T Bestand  Bewerken Stambestanden R Extra Il Modules  Venster Help
S HBX £ P00 Q@8 meg K€ Rt 39 w WEHOY
H Start

Groep A

Agemeen| Now| | Fastusesing] Tassten| | Mareokf KA et

Projectcode 20210101 TEST 2 met CUF import
Werkbannummer 1 TEST 2t CUF et

Debiteur 7 Noam  BOUWINFOSYS Siftus I uitvaering
Algshaekd deer.
Aartalieashs 0 o T
K
= 00
Facl. bedkag exclbbw: ~ Faturabel
Verkoop en
Sediegine
Qvememan  Definkiel  Vewsarken
Dehm | Week | Kastmaype |/ Leverancien Code Omschiping
oo Maam
| 1 1
Bijteeveegen [ |
Rij werwideren CTRL-T

Calculatie tosvoegen
Recept toevoegen
Insteliing kostentype colculatie/recept tosvosgen

WpCalc calculatieregels toevoegen

]llltI\T\Il

5. Klik in een cel in de kolom Codeen open ArtSelect met de functietoets <F3>:

[E5] Werkbon (Alleen regie projecten) &3 |

A|gemeen| Naw] Factuuradres Fackureringl Tekstenl ‘Werknemers | MAMOK CKR lVevbruikUlen Verbruivaerig] Infoxmatie] Helatiesl Inkoopordev] Planning] Kenmelkenl Liisll

Projectcode 20210103 Test verschil 2 uren 33
Werkbonnummer 6 Test verschil 2 uren
Debiteur 7 Naam  BOUWINFOSYS Status In uitvoering > ek boriTeFactinmen
Afgehaald door: Balie bon Contant betaald
i~ Totalen
Aantal regels: 1 1
5 Kosten: 13350 [mpstteres)
Fact. bedrag excl btw: | Factuiabel ~ Niekfactirabel Tekstregel
Verkoop excl btw: 156,58 Werkoop excl btw: 0,00
Bedragincl. btw: 186,33 Bedrag incl. btw: 0,00
Oy Definitief Verwerken Eactuur
Datum Week | Kostentype Leveranciers Code Omschrijving Omschrijving2 Uitgevoe
groep Naam door
03-08-2021 31 U 1234004 | SUPE RAD 22 450300 1233w Radiator monteren
03082021 311 | %~ Klik in de kolom 'Code’

6. Eropentnueen apart browservenster waarin je artikelen kunt selecteren:

2 Een andere optie om een nieuwe regel aan te maken is via het context-menu. Klik hiervoor met de alt-
muisknop in de ‘kantlijn’ (blauwe kolom) van het regeloverzicht en selecteer de optie i toevoegen.

7
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artikelen over te nemen in InstallOffice.

1.3 Artikelen van leverancier voorselecteren
Wil je alleen artikelen van één leverancier toevoegen, dan kan je deze voorselecteren:
1. Volgde instructies in 1.2 Gebruik van ArtSelecttot en met stap 4.

2. Inde nieuwe regel, klik in de kolom Leverancieren vul de leveranciersnaam in,
bijvoorbeeld Rensa:

WWW.COMPANO.COM

Selecteer één of meer artikelen en klik per artikel op de blauwe knop Artikelen toevoegen.
Heb je alle benodigde artikelen toegevoegd, gebruik dan de functietoets <F4> om de
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3. Klik vervolgens in de kolom Codeen open ArtSelect met de functietoets <F3>. In het pop-
up browservenster zijn nu alleen artikelen van de voorgeselecteerde leverancier te zien.
Zoek en selecteer artikelen met de Artikelen toevoegen knoppen.

Heb je alle benodigde artikelen toegevoegd, gebruik dan de functietoets <F4> om de
artikelen over te nemen in InstallOffice.

e
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o

2 Artikelen actualiseren

In de hierboven beschreven stappen is uitgelegd hoe je artikelen kunt invoegen via ArtSelect. Heb
je eenmaal artikelen toegevoegd, dan kan het natuurlijk gebeuren dat een leverancier de prijzen
aanpast voordat de werkbon verwerkt wordt.

Om prijsverschillen te voorkomen, kunnen artikelen afkomstig van ArtSelect geactuliseerd worden:
1. Open de werkbon waarvan je de artikelen wil actualiseren.

2. Selecteer op het tabblad CKR de regels met artikelen.
3. Gavia het menu naar Extra > Actualiserer.

= B d Bewerh Stamb d Rapportag Instdhogen Modules Venster Help
G@X % L0 Qe® HE K( Meughe |~ MBBvaDEP | O T
s ) Collectief Wiigen
tart T3] Werkbon (Alleen regie project( Afsluten projecten .
Groep A !
Al !NawlFocnuuwexlFoc OutSmart ¥ .NOK CKBIVMUVMIVmelldMIRMII&W]MIKWMI L
Actyaliseren :
Froject Reto1g) Herberekenen ’ £l
Werkbonnummer 6
Debitew /Nasm [BOUWINF| | " niPuieren 8 Inuitvoerin
Filter 4 = Weikbon te factureren
Algehasld door Contart betasld
Hermummeren L
Totalen
Aantal tegels 4 4 Harmoniseren |
o : Kostent 2210 keoports
fock:bockeg crbive : Fachixabel Nistfocturabel Teksh
Verkoop excl bw. 23306 Verkoop exc biw. 0.00
Bedrag incl biw: 34874 Bedrag incl biw. 000
Defndiel  Veowerken  Factus
Datun | Week i!lo:lentyoej Leveranciers | Code | Omacheqving Omscheping2 L
i l oroep Naam ‘
|
| 03082021 N | Dosterberg 10028443 | ABB HAF MD40S0 INBOUWDOOS UNV
03.08-2021 NN TU 1234566 | SUPE RAD 33 300X1200 1701w

4. Kiesin het pop-up venster voor de optie Se/ectie om alleen de geselecteerde regels te
actualiseren:
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Omschapving2

J Actualiseren CKR regels

Q Compano Online Software

5. Klik op OK: De artikelinformatie, inclusief prijzen, wordt nu geactualiseerd.

NB: Actualiseren werkt alleen als je een actieve internetverbinding hebt. Heb je veel ArtSelect
artikelen geselecteerd, dan kan het even duren voordat alle informatie geactualiseerd is.
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