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1 Inleiding 

Binnen het InstallOffice pakket kan Compano ArtSelect gebruikt worden om artikelen uit de 
datapool Artikelbeheer.nl te selecteren. 

1.1 ArtSelect instellen in InstallOffice 

Om ArtSelect te kunnen gebruiken, moet de service eerst binnen InstallOffice geactiveerd worden.  

 
Om ArtSelect binnen InstallOffice te activeren: 
 

1. Start de BGIOffice.exe op en login met je InstallOffice account. 
2. Ga dan via het menu naar Instellingen > Pakketinstellingen > Artikelbeheer: 

 

 
 

3. Vul bij ArtSelect URL de URL voor ArtSelect Artikelbeheer1 in 
(https://artselect.artikelbeheer.nl), of klik op de knop Default: 

 

 

 
1 Als alternatief kan de URL http://artselect.artikelbeheer.nl worden gebruikt. Deze onveilige URL zal in de 
nabije toekomst echter worden uitgefaseerd. 

https://artselect.artikelbeheer.nl/
http://artselect.artikelbeheer.nl/
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4. Optioneel: Als er een ArtSelect account bekend is, voer deze dan in via het menu 

Instellingen > Gebruikersinstellingen > Artikelbeheer: 
 

 
 

5. Vul in het pop-up venster de ArtSelect inloggegevens in: 
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1.2 Gebruik van ArtSelect 

Om gebruik te maken van ArtSelect binnen de InstallOffice applicatie: 
 

1. Maak eerst een project en een werkbon aan, of open een bestaande werkbon. 
2. Om een bestaande werkbon te open: 

a. Ga via het menu Bestand naar Project > Werkbon: 
 

 
 

b. Typ een Projectcode (of een deel van een code) om de werkbonnen van een 
project voor te selecteren: 
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c. Selecteer een werkbon door met de pijltjestoetsen door de lijst te gaan en geef een 
<ENTER> om een bestaande werkbon te open: 

 

 
 

3. Het scherm wisselt nu naar het tabblad Algemeen. Ga naar tabblad CKR en klik in de tabel 
voor de regels: 
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4. Maak met <CTRL+T> een nieuwe regel aan2: 
 

 
 

5. Klik in een cel in de kolom Code en open ArtSelect met de functietoets <F3>: 
 

 
 

6. Er opent nu een apart browservenster waarin je artikelen kunt selecteren: 
 

 
2 Een andere optie om een nieuwe regel aan te maken is via het context-menu. Klik hiervoor met de alt-

 van het regeloverzicht en selecteer de optie Rij toevoegen. 
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7. Selecteer één of meer artikelen en klik per artikel op de blauwe knop Artikelen toevoegen. 
8. Heb je alle benodigde artikelen toegevoegd, gebruik dan de functietoets <F4> om de 

artikelen over te nemen in InstallOffice. 

1.3 Artikelen van leverancier voorselecteren 

Wil je alleen artikelen van één leverancier toevoegen, dan kan je deze voorselecteren: 
 

1. Volg de instructies in 1.2. Gebruik van ArtSelect tot en met stap 4. 
2. In de nieuwe regel, klik in de kolom Leverancier en vul de leveranciersnaam in, 

bijvoorbeeld Rensa: 
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3. Klik vervolgens in de kolom Code en open ArtSelect met de functietoets <F3>. In het pop-

up browservenster zijn nu alleen artikelen van de voorgeselecteerde leverancier te zien. 
4. Zoek en selecteer artikelen met de Artikelen toevoegen knoppen. 
5. Heb je alle benodigde artikelen toegevoegd, gebruik dan de functietoets <F4> om de 

artikelen over te nemen in InstallOffice. 

2 Artikelen actualiseren 

In de hierboven beschreven stappen is uitgelegd hoe je artikelen kunt invoegen via ArtSelect. Heb 
je eenmaal artikelen toegevoegd, dan kan het natuurlijk gebeuren dat een leverancier de prijzen 
aanpast voordat de werkbon verwerkt wordt. 
 
Om prijsverschillen te voorkomen, kunnen artikelen afkomstig van ArtSelect geactuliseerd worden: 
 

1. Open de werkbon waarvan je de artikelen wil actualiseren. 
2. Selecteer op het tabblad CKR de regels met artikelen. 
3. Ga via het menu naar Extra > Actualiseren: 

 

 
 

4. Kies in het pop-up venster voor de optie Selectie om alleen de geselecteerde regels te 
actualiseren: 
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5. Klik op OK. De artikelinformatie, inclusief prijzen, wordt nu geactualiseerd. 
 
NB: Actualiseren werkt alleen als je een actieve internetverbinding hebt. Heb je veel ArtSelect 
artikelen geselecteerd, dan kan het even duren voordat alle informatie geactualiseerd is. 
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