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1 Introduction 

Artikeldata uit Art-Select kan worden ingelezen in de 4PS ERP-software. Deze handleiding beschrijft het 

instellen en gebruik van 4PS in combinatie met Compano Art-Select V2 en is geschikt voor alle partijen die 

gebruik maken van 4PS software. 

 

Dit document geeft de meest basale instellingen en handelingen weer en is bedoeld als hulpmiddel bij het 

opstarten van de koppeling. Alle mogelijkheden en instellingen in de applicaties zelf zijn klant-specifiek en 

worden in dit document niet in detail beschreven. 

 

Voor het gebruik van Art-Select is een algemene handleiding beschikbaar op de Compano Help-website. 

2 4PS instellingen 

Instellingen in 4PS staan beschreven in de handleiding die 4PS hiervoor beschikbaar stelt. Deze handleiding 

is downloaden is op te vragen bij 4PS. 

3 Artikelen zoeken in Artikelbeheer.nl 

Om met 4PS artikelen uit Artikelbeheer.nl te zoeken: 

 

1. Ga in 4PS, via Menu naar Projecten: en selecteer een project: 

 

NB: Er zijn ook andere mogelijkheden binnen 4PS, bijvoorbeeld serviceorder, adviesorder, 

inkooporder, calculatieregel, of iets anders. 

 

https://help.compano.nl/compano-manuals/Manuals-l.html?#ab
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1. Ga vervolgens via Werkvoorbereiding en inkoop naar Adviesorders: 

 

NB: Voor de andere routes kunnen dit andere onderdelen zijn. 

 
2. De Adviesorders bevatten alle artikelen die nodig zijn. Voeg hier artikelen uit Artikelbeheer.nl aan 

toe door op het veld Leverancier (handelsartikel) INKA in te vullen: 

 
3. Zodra INKA geselecteerd is, zoom je via de assistknop (3-puntjes) in de kolom Handelsartikel, direct 

door naar Art-Select. Hier kan je dan artikelen zoeken en selecteren: 
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4. Artikelbeheer.nl opent nu in een nieuw browser tabblad: 

 
5. Door artikelen te zoeken en te selecteren, vul je de Selectielijst. Voor meer informatie over het 

gebruik van Art-Select, zie de Compano Help-website: Handleiding Art-Select. 

6. Ga terug naar de 4PS applicatie om de artikelen in de Selectielijst over te nemen naar 4PS door op 

Sluiten te klikken: 

 

https://help.compano.nl/compano-manuals/Manuals-l.html?style=L07#as
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4 Materiaalbehoeftelijst importeren 

Alternatief kan je ook een materiaalbehoeftelijst direct vanuit een Excel-bestand importeren in Artikelbeheer. 

Het Excel-bestand moet de volgende vier datakolommen bevatten: 

 

• Leverancier 

• Artikelnummer 

• Artikel GTIN (optioneel) 

• Aantal 

 
 

Om een Materiaalbehoeftelijst te importeren: 

 
1. Ga via het Menu naar Importeren. 
2. Sleep of selecteer het Excel-bestand in het import-vak: 

 
3. Ga via het Menu naar Beheer > Materiaalbehoeftelijsten: 

 

4. Selecteer de zojuist geïmporteerde lijst en klik op de + knop om artikelen uit de lijst over te nemen 

in je Selectielijst: 
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5. Ga terug naar de 4PS applicatie om de artikelen in de Selectielijst over te nemen met de knop 

Importeer artikelen uit mandje naar 4PS: 
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